
U N E  A S S I S T A N C E  A D M I N I S T R A T I V E  S U R - M E S U R E ,  
P E N S É E  P O U R  L E S  A R C H I T E C T E S

V o u s  c r é e z ,  n o u s  g é r o n s  &  v o u s
m u l t i p l i e z  v o s  o p p o r t u n i t é s  d e  p r o j e t s .  



Vous êtes les rois du bâtiment, nous sommes les Wonderwomans de la Pas.Prasse ! 

La gestion administrative de vos projets est chronophage, vous perdez du temps, votre
pile de documents à traiter s’entasse et vos emails de relances s’accumulent ! Une
surcharge administrative qui peut parfois nuire à votre productivité…

Pas.Prasse vous décharge 
et se charge de l’organisation administrative de vos projets !

Le Pack AAA 
Assistante Administrative d’Architecte 

UN DUO GAGNANT !

À  P A R T I R  D E  1 8 0 € / M O I S *   
*Hors frais de déplacement et de fournitures 

Pas.Prasse à vos côtés spécifiquement pour : 

Montage des dossiers de candidature aux marchés publics
Suivi et relances des offres des entreprises
Elaboration de votre tableau récapitulatif des offres
Rédaction et suivi des PV de réception
Suivi des relances prestataires

En plus nous faisons : 

Gestion quotidienne administrative
Facturation clients et suivi des règlements
Etablissement de vos notes de frais
Suivi et envoi mensuel des documents comptables



Nous sommes Hélène & Séverine, assistantes administratives
indépendantes depuis plus de 10 ans.

Ensemble, nous formons un binôme efficace et réactif, dédié à vous
faire gagner du temps.

Nous accompagnons les architectes, les TPE dans le secteur de la
construction, en prenant en charge toute la gestion administrative du
quotidien.

Ce qui nous distingue ?

Grâce à notre parfaite connaissance du secteur du bâtiment, nous
comprenons vos enjeux, vos délais et vos exigences spécifiques.

Et surtout, nous nous impliquons dans chaque mission avec un
engagement total, comme si c’était notre propre projet.

VOT R E  T E X T E  D E  PA R AG R A P H E

“Ma société travaille avec Hélène depuis
maintenant 6 mois et c’est un vrai
bonheur de pouvoir lui déléguer une
bonne partie de mes charges
administratives. Elle est réactive, efficace
et comprend très rapidement
l’organisation interne de l’agence. Je la
recommande à 200%!!!”

Benjamin Eichinger 
Architecte 

Contactez Hélène FERAT : 
helene@pasprasse.com - 06.89.46.40.34


